
नेपाल सरकार 

सामा य शासन म ालयबाट  

सूचनाको हक स ब धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) बमोिजम काशन ग रएको सूचना 
                   २०७२ माघ  देिख २०७२ चै  मसा तस म) 
 
१. नकायको व प र कृ तः सामा य शासन म ालयको थापना २०३७ सालमा भएको हो । यस म ालयको 

संरचना हाल के मा मा  रहेको छ । अथात यस म लयको संरचनागत फैलावट मलुकुको अ य भागमा 

नरहेको अव था छ । म ालय अ तगत एउटा वभाग रहेकोमा सो प न उप यकामा नै अवि थत रहेको छ । 

यो म ालय य  पमा जनस पक नहनेु म ालय हो । यसका सेवा ाह मा मु य पमा नजामती सेवामा 

कायरत कमचार ह  रहेका  छन ्।  

 
२. नकायको काम, कत य र अ धकारः नेपाल सरकार (काय वभाजन) नयमावल , २०६९ यस म ालयले न न 

बषयसँग स बि धत कायह  गदछः- 

 नजामती कमचार  शासन, यव थापन तथा अ भलेखस ब धी नी त, योजना तथा काय मको तजमुा, 
काया वयन, अनगुमन र मू या न; 

 बढुवा स म तको सिचवालय; 

 सेवा, समूह तथा उपसमूह प रवतन; 

 नजामती सेवाका पदको ला ग यूनतम शैि क यो यताको नधारण; 

 शासन सधुार; 

 शासन वषयक अ तरा य स -सं था; 
 नेपाल सरकारको ता लमस ब धी नी त र सव ण; 

 नेपाल सरकार ारा स ा लत व भ  शास नक ता लम काय मको तर यकरण, सम वय र मू या न; 

 शासन सेवास ब धी देश भ  र बा हरका ता लम, योजना तथा काय ममा वीकृ त; 

 शासन वषयक ता लमको स ालन र नजामती कमचार लाई दान ग रने व भ  ता लम काय मको सम वय 

तथा मू या न; 

 सावज नक सेवाका पदह को तलब तथा अ य सु वधा वषयक नी त र स ा त तथा परामश; 

 नजामती कमचार लाई एक म ालय वा अ तगतबाट अक  म ालय वा अ तगत स वा; 
 नजामती सेवामा रहने पदको दरब द  सजना; 
 नजामती सेवाअ तगतका व भ  सेवाबीच सम वय; 



 नजामती कमचार को क याण; 

 यव थापक य पर ण; 

 नजामती कताबखाना; 
 नेपाल शास नक िश ण त ान; 

 कमचार  िश ण त ान; 

 नजामती अ पताल; 

 कमचार स ब  स , सं था; 
 नेपाल शासन सेवा, नेपाल आथक योजना तथा त या  सेवा र नेपाल व वध सेवाको स ालन । 

 

३. नकायमा रहने कमचार  सं या र काय ववरणः मा थ करण २. मा उि लिखत काय ववरण अनसुारको काम 
स पादन गन यस म ालयमा १०४ जना कमचार ह  कायरत रहेका छन ।  

 
४. नकायबाट दान ग रने सेवाः यस म ालयबाट य  पमा दान ग रने सेवाह  मु यतः न न बमोिजम रहेका 

छन ्–  

 नेपाल शासन सेवा र नेपाल व वध सेवाका कमचार ह को पद थापना, स वा र काज, 
 नजामती सेवाका राजप ां कत पदह मा बढुवा गन बढुवा स म तको सिचवालयको काम, 
 नजामती सेवाका र  राजप ां कत पदह को माग संकलन गर  पदपू त गन लोकसेवा आयोगमा 

अनरुोध गर  पठाउने काय  

 नेपाल सरकारलाई व भ  दात ृ नकायबाट  हनेु छा वृ ीमा मनोनयन 

 नजामती कमचार का ला ग स तती छा वृि  वतरण तथा अ य क याणकार  काय र 

 सूचनाको हक स ब धी ऐन बमोिजम माग भएका सूचना दान गन काय 

 
५. सेवा दान गन नकायको शाखा र िज मेवार अ धकार ः उि लिखत सेवा दान गनका ला ग म ालयमा कमचार  

शासन(राजप ां कत), कमचार  शासन(राजप  अनं कत), बढुवा यव थापन, जनशि  वकास, कमचार  
क याण र शासन सधुार शाखा रहेका छन ् । यसै गर  म ालयबाट दान ग रने अ य सेवाका ला ग 
यव थापन पर ण, कानून तथा फैसला काया वयन, आि तरक यव थापन, संगठन वकास, योजना तथा 
अनगुमन र आ थक शासन शाखाह  रहेका छन ् । सेवा दान गनका ला ग बषयको उठान स बि धत 
शाखाबाट हनेु र बषय हेर  सिचव तर य नणयबाट, तो कएका स म तको बैठकको नणयबाट सेवा दान   
ग र छ । यो कायालय केि य तरको म ालय भएकोले यहाबँाट दान हनेु सेवाको िज मेवार अ धकार  
म ालयको सिचव हनेु गरेको छ । 

 



६. सेवा ा  गन ला ने द तरु र अव धः सामा यतः यस म ालयबाट सेवा  गन कुनै द तरु ला दैन तर च लत 
काननुले कुनै सेवा ा  गन द तरु तोकेको अव थामा भने सोह  अनसुार द तरु बझुाउन ुपन     हु छ । साथै 
म ालयबाट दान ग रने सेवामा य त नै दन भ  उपल ध हु छ भ न तो कएको छैन । तर च लत कानूनले 
समय कटान गरेको अव थामा सोह  अनसुार हनेु गरेको छ । 

 
७. नणय गन या र अ धकार ः सामा यतः यस म ालयबाट सेवा दान ट पणीको मा यमबाट नणय भएप छ 

हनेु गरेको छ । सेवाको कृ त र यायोिजत अ धकार हेर  उपसिचव तरबाट, सहसिचव तरबाट, सिचव तरबाट, 
स म त णाल बाट सेवा दान गन ग रएको छ । 

 
८. नणय उपर उजूर  सु  ेअ धकार ः म ालयबाट दान ग रएको सेवामा िच  नबझेु वा समयमा सेवा ा  नभएमा 

सेवा दान गन अि तम नणय गन अ धकार  भ दा एक ेणी मा थको अ धकार  सम  उजूर  वा गनुासो गन 
स कने यव था रहेको छ । साथै य तो कारको गनुासो सु  छु ै नोडल अ धकृतको समेत यव था ग रएको 
छ । 

 
९. स पादन गरेको कामको ववरणः यस म ालयबाट यो अव धमा स पादन ग रएका मु य मु य कामह  न न 

बमोिजम छन ्। 

(क)  यव थापन पर णः  

  के य नकायको हकमा –   गहृ म ालयको यव थापन पर ण 

 िज ला तर य नकायको हकमा – सलाह  िज लाका चार वटा कायालयह  यव थापन 
पर ण– िज. व.स., मालपोत, म हला तथा बालबा लका, कृ ष 
वकास कायालय) 

   व भ  नकायह को सेवा ाह  स तु  सवे ण  
  (क)  के य नकाय–  म ालय वभाग गर  २० वटा कायालयह  

  (ख)  िज ला तर य–  याङजा िज लामा सावज नक सनुवुाई काय म 

(ख)  जनशि  वकास शाखा: यस अव धमा अ ययनको ज मा ७५ वटा सट र ताल म/ मणमा 

ज मा ३३१ सट सं या छा विृ  स म तको नणय अनसुार व भ  नकायमा वतरण 

ग रएको ।  

 



  (ग)  संगठन तथा यव थापन सभ ण:   

 वशेष पद सृजनाको ला ग १५ वटा नकायलाई सहम त दइएको । 

 कानून याय तथा संसद य मा मला म ालय र लगानी वोडको कायालयको संगठन तथा 
यव थापन  सभ ण ग रएको । 

 अ थायी दरब द  सृजनाको ला ग भौ तक पूवाधार तथा यातायात यव था म ालय, 

सं कृ त, पयटन तथा नाग रक उ यन म ालय र िश ा म ालयलाई सहमती दइएको 
। 

 (घ)  पद थापन, स वा तथा काज:   

 राजप  अन त  ेणीमा ८९ जनाको स वा, ७२ जनको स वा सहमती,  १२२ 
जनालाई काज स वा ग रएको । 

 राजप ां कत ेणीमा ४५८ जनाको स वा, ८७ जनाको काज, ११४ जनाको स वा 
सहमती,  ८५ जनालाई काज सहम त, १७४ जनाको नयिु  गन काय स प  भएको । 

 वभागीय कारवाह  १ जनालाई । 

 (ङ)  शासन सधुार शाखा:  नजामती सेवामा म हला वषयक अ तर या काय म स प  गर  सो 
काय मको तवेदन सरोकार नकायमा नजामती म हला कमचार ह ले भो न ुपरेका सम याह को 
समाधानका ला ग आव यक कायाथका ला ग स बि धत नकायमा पठाइएको । 

 
 

१०. मखु र सूचना अ धकार को नाम तथा पदः कायालय मखुः टंकमिण शमा, सिचव र सूचना अ धकार  
गोमादेवी चे जो , उपसिचव । 

 
११. अ दानी, खच र आथक कारोवार स ब धी अ ाव धक ववरणः यस अव धमा म ालयको अ दानी, खच र 

आथक कारोवार स ब धी अ ाव धक ववरण न न बमोिजम रहेकोछः- 

 चाल ुखच  २७०६०८५७२।९५ 

 पूँजीगत खच  ७०९९५७।०० 
 धरौट  बाकँ ः . ३१९७८५।०१ 

 


