
नेपाल सरकार 

सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट  

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) बमोिजम Ĥकाशन गǐरएको सूचना 
                   २०७२ माघ  देिख २०७२ चैğ मसाÛतसàम) 
 
१. Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓतः सामाÛय Ĥशासन मÛğालयको èथापना २०३७ सालमा भएको हो । यस मÛğालयको 

संरचना हाल केÛġमा माğ रहेको छ । अथा[त यस मÛğलयको संरचनागत फैलावट मलुकुको अÛय भागमा 

नरहेको अवèथा छ । मÛğालय अÛतग[त एउटा ǒवभाग रहेकोमा सो पǓन उप×यकामा नै अविèथत रहेको छ । 

यो मÛğालय Ĥ×य¢ ǽपमा जनसàपक[  नहनेु मÛğालय हो । यसका सेवाĒाहȣमा मÉुय ǽपमा Ǔनजामती सेवामा 

काय[रत कम[चारȣहǽ रहेका  छन ्।  

 
२. Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकारः नेपाल सरकार (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०६९ यस मÛğालयले Ǔनàन 

Ǔबषयसँग सàबिÛधत काय[हǽ गद[छः- 

 Ǔनजामती कम[चारȣ Ĥशासन, åयवèथापन तथा अǓभलेखसàबÛधी नीǓत, योजना तथा काय[Đमको तजु[मा, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र मूãयाǋन; 

 बढुवा सǓमǓतको सिचवालय; 

 सेवा, समूह तथा उपसमूह पǐरवत[न; 

 Ǔनजामती सेवाका पदको लाǓग Ûयूनतम शैि¢क योÊयताको Ǔनधा[रण; 

 Ĥशासन सधुार; 

 Ĥशासनǒवषयक अÛतरा[ǒƶय सǎ-संèथा; 
 नेपाल सरकारको ताǓलमसàबÛधी नीǓत र सवȶ¢ण; 

 नेपाल सरकारƮारा सʶाǓलत ǒवǓभǏ ĤशासǓनक ताǓलम काय[Đमको èतरȣयकरण, समÛवय र मूãयाǋन; 

 Ĥशासन सेवासàबÛधी देशǓभğ र बाǒहरका ताǓलम, योजना तथा काय[Đममा èवीकृǓत; 

 Ĥशासनǒवषयक ताǓलमको सʶालन र Ǔनजामती कम[चारȣलाई Ĥदान गǐरने ǒवǓभǏ ताǓलम काय[Đमको समÛवय 

तथा मूãयाǋन; 

 साव[जǓनक सेवाका पदहǾको तलब तथा अÛय सǒुवधाǒवषयक नीǓत र ǓसƨाÛत तथा परामश[; 
 Ǔनजामती कम[चारȣलाई एक मÛğालय वा अÛतग[तबाट अकȾ मÛğालय वा अÛतग[त सǽवा; 
 Ǔनजामती सेवामा रहने पदको दरबÛदȣ Ǔसज[ना; 
 Ǔनजामती सेवाअÛतग[तका ǒवǓभǏ सेवाबीच समÛवय; 



 Ǔनजामती कम[चारȣको कãयाण; 

 åयवèथापकȧय परȣ¢ण; 

 Ǔनजामती ǒकताबखाना; 
 नेपाल ĤशासǓनक Ĥिश¢ण ĤǓतƵान; 

 कम[चारȣ Ĥिश¢ण ĤǓतƵान; 

 Ǔनजामती अèपताल; 

 कम[चारȣसàबƨ सǎ, संèथा; 
 नेपाल Ĥशासन सेवा, नेपाल आǓथ[क योजना तथा तØयाǋ सेवा र नेपाल ǒवǒवध सेवाको सʶालन । 

 

३. Ǔनकायमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरणः माǓथ Ĥकरण २. मा उिãलिखत काय[ ǒववरण अनसुारको काम 
सàपादन गन[ यस मÛğालयमा १०४ जना कम[चारȣहǽ काय[रत रहेका छन ।  

 
४. Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरने सेवाः यस मÛğालयबाट Ĥ×य¢ ǽपमा Ĥदान गǐरने सेवाहǽ मÉुयतः Ǔनàन बमोिजम रहेका 

छन ्–  

 नेपाल Ĥशासन सेवा र नेपाल ǒवǒवध सेवाका कम[चारȣहǽको पदèथापना, सǽवा र काज, 
 Ǔनजामती सेवाका राजपğांǒकत पदहǽमा बढुवा गन[ बढुवा सǓमǓतको सिचवालयको काम, 
 Ǔनजामती सेवाका ǐरƠ राजपğांǒकत पदहǽको माग संकलन गरȣ पदपूǓत[ गन[ लोकसेवा आयोगमा 

अनरुोध गरȣ पठाउने काय[  

 नेपाल सरकारलाई ǒवǓभǏ दात ृǓनकायबाट ĤƯ हनेु छाğवृƣीमा मनोनयन 

 Ǔनजामती कम[चारȣका लाǓग सÛतती छाğवृिƣ ǒवतरण तथा अÛय कãयाणकारȣ काय[ र 

 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन बमोिजम माग भएका सूचना Ĥदान गनȶ काय[ 
 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣः उिãलिखत सेवा Ĥदान गन[का लाǓग मÛğालयमा कम[चारȣ 
Ĥशासन(राजपğांǒकत), कम[चारȣ Ĥशासन(राजपğ अनंǒकत), बढुवा åयवèथापन, जनशिƠ ǒवकास, कम[चारȣ 
कãयाण र Ĥशासन सधुार शाखा रहेका छन ् । ×यसै गरȣ मÛğालयबाट Ĥदान गǐरने अÛय सेवाका लाǓग 
åयवèथापन परȣ¢ण, कानून तथा फैसला काया[Ûवयन, आिÛतरक åयवèथापन, संगठन ǒवकास, योजना तथा 
अनगुमन र आǓथ[क Ĥशासन शाखाहǽ रहेका छन ् । सेवा Ĥदान गन[का लाǓग Ǔबषयको उठान सàबिÛधत 
शाखाबाट हनेु र Ǔबषय हेरȣ सिचवèतरȣय Ǔनण[यबाट, तोǒकएका सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[यबाट सेवा Ĥदान   
गǐरÛछ । यो काया[लय केिÛġय èतरको मÛğालय भएकोले यहाबँाट Ĥदान हनेु सेवाको िजàमेवार अǓधकारȣ 
मÛğालयको सिचव हनेु गरेको छ । 

 



६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓधः सामाÛयतः यस मÛğालयबाट सेवा ĤƯ गन[ कुनै दèतरु लाÊदैन तर ĤचǓलत 
काननुले कुनै सेवा ĤाƯ गन[ दèतरु तोकेको अवèथामा भने सोहȣ अनसुार दèतरु बझुाउन ुपनȶ     हÛुछ । साथै 
मÛğालयबाट Ĥदान गǐरने सेवामा यǓत नै Ǒदन Ǔभğ उपलÞध हÛुछ भǓन तोǒकएको छैन । तर ĤचǓलत कानूनले 
समय ǒकटान गरेको अवèथामा सोहȣ अनसुार हनेु गरेको छ । 

 
७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣः सामाÛयतः यस मÛğालयबाट सेवा Ĥदान ǒटÜपणीको माÚयमबाट Ǔनण[य भएपǓछ 

हनेु गरेको छ । सेवाको ĤकृǓत र Ĥ×यायोिजत अǓधकार हेरȣ उपसिचवèतरबाट, सहसिचवèतरबाट, सिचवèतरबाट, 
सǓमǓत Ĥणालȣबाट सेवा Ĥदान गनȶ गǐरएको छ । 

 
८. Ǔनण[य उपर उजूरȣ सǏेु अǓधकारȣः मÛğालयबाट Ĥदान गǐरएको सेवामा िचƣ नबझेु वा समयमा सेवा ĤाƯ नभएमा 

सेवा Ĥदान गन[ अिÛतम नण[य गनȶ अǓधकारȣ भÛदा एक Įेणी माǓथको अǓधकारȣ सम¢ उजूरȣ वा गनुासो गन[ 
सǒकने åयवèथा रहेको छ । साथै यèतो Ĥकारको गनुासो सǏु छुʣै नोडल अǓधकृतको समेत åयवèथा गǐरएको 
छ । 

 
९. सàपादन गरेको कामको ǒववरणः यस मÛğालयबाट यो अवǓधमा सàपादन गǐरएका मÉुय मÉुय कामहǽ Ǔनàन 

बमोिजम छन ्। 

(क)  åयवèथापन परȣ¢णः  

  केÛġȣय Ǔनकायको हकमा –   गहृ मÛğालयको åयवèथापन परȣ¢ण 

 िजãलाèतरȣय Ǔनकायको हकमा – सला[हȣ िजãलाका चार वटा काया[लयहǽ åयवèथापन 
परȣ¢ण– िज.ǒव.स., मालपोत, मǒहला तथा बालबाǓलका, कृǒष 
ǒवकास काया[लय) 

   ǒवǓभǏ Ǔनकायहǽको सेवाĒाहȣ सÛतǒुƴ सवे¢ण  
  (क)  केÛġȣय Ǔनकाय–  मÛğालय ǒवभाग गरȣ २० वटा काया[लयहǽ 

  (ख)  िजãला èतरȣय–  èयाङजा िजãलामा साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đम 

(ख)  जनशिƠ ǒवकास शाखा: यस अवǓधमा अÚययनको जàमा ७५ वटा Ǔसट र तालȣम/ħमणमा 

जàमा ३३१ Ǔसट संÉया छाğविृƣ सǓमǓतको Ǔनण[य अनसुार ǒवǓभǏ Ǔनकायमा ǒवतरण 

गǐरएको ।  

 



  (ग)  संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢ण:   

 ǒवशेष पद सृजनाको लाǓग १५ वटा Ǔनकायलाई सहमǓत Ǒदइएको । 

 कानून Ûयाय तथा संसदȣय माǓमला मÛğालय र लगानी वोड[को काया[लयको संगठन तथा 
åयवèथापन  सभȶ¢ण गǐरएको । 

 अèथायी दरबÛदȣ सृजनाको लाǓग भौǓतक पूवा[धार तथा यातायात åयवèथा मÛğालय, 

संèकृǓत, पय[टन तथा नागǐरक उʨयन मÛğालय र िश¢ा मÛğालयलाई सहमती Ǒदइएको 
। 

 (घ)  पदèथापन, सǽवा तथा काज:   

 राजपğ अनǒǋत  Įेणीमा ८९ जनाको सǽवा, ७२ जनको सǽवा सहमती,  १२२ 
जनालाई काज सǽवा गǐरएको । 

 राजपğांǒकत Įेणीमा ४५८ जनाको सǽवा, ८७ जनाको काज, ११४ जनाको सǽवा 
सहमती,  ८५ जनालाई काज सहमǓत, १७४ जनाको ǓनयिुƠ गनȶ काय[ सàपǏ भएको । 

 ǒवभागीय कारवाहȣ १ जनालाई । 

 (ङ)  Ĥशासन सधुार शाखा:  Ǔनजामती सेवामा मǒहला ǒवषयक अÛतरǒĐया काय[Đम सàपǏ गरȣ सो 
काय[Đमको ĤǓतवेदन सरोकार Ǔनकायमा Ǔनजामती मǒहला कम[चारȣहǽले भोÊन ुपरेका समèयाहǽको 
समाधानका लाǓग आवæयक काया[थका लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाइएको । 

 
 

१०. Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम तथा पदः काया[लय Ĥमखुः टंकमिण शमा[, सिचव र सूचना अǓधकारȣ 
गोमादेवी चेàजोǍ, उपसिचव । 

 
११. अàदानी, खच[ र आथ[क कारोवार सàबÛधी अƨावǓधक ǒववरणः यस अवǓधमा मÛğालयको अàदानी, खच[ र 

आथ[क कारोवार सàबÛधी अƨावǓधक ǒववरण नàन बमोिजम रहेकोछः- 

 चाल ुखच[ ǽ २७०६०८५७२।९५ 

 पूँजीगत खच[ ǽ ७०९९५७।०० 
 धरौटȣ बाकँȧः ǽ. ३१९७८५।०१ 

 


